Benennung von Dateien und
Ordnern
auf der Festplatte

(1) Datum im Dateinamen
(2) Verstandliche Dateinamen
(3) Keine Umlaute — kein Stress



Datum im Dateinamen

- neue Verzeichnisse ("Ordner") beginnen
immer mit JJMMTT _, also bspw.

190916_mein-neuer-ordner

201230 website-version2
Jahr Monat Tag

Deutlicher, aber ldnger ist JJJJ-MM-TT-..., also
2019-09-16-mein-neuer-ordner
2020-12-30 website version2



Datum im Dateinamen

Vorteile

- Beim Sortieren nach Namen stehen die
neuesten Verzeichnisse ganz oben oder unten

B 200428_macmini_verkauf

B 200428_speicherRAM-verkauf

El 200514 _apple_support_macpro_informationen.docx
@ 200514 _arbeitszimmer_umraeumen.graffle

- O rl e nt I e r u n g U b e r %R 200517_corona_unterrichtsplan_hermann_nachpfingstferien.xlsx

B 200610_stadtmobil-feedback.pdf

E rSte I | e |t p un kt B 200725_ebay kleinanzeigen.txt

B 200819_strafzettel_stadtmobil.pdf

B 200829_renteninformationen.pdf



Datum im

Vort

- Beim Sortieren nach Na
neuesten Verzeichnisse

- Orientierung uber
Erstellzeitpunkt

a B 190705_ch...mepage_BU
= L) 190908_B...5BQT02.zip

Lh 190224 ch..._update.7z
L) 190224 _chs-em_BU.7z
Lh 190319_chs-em_BU.7z

k) 127_0_0_3.sql.gz

k) 200910_chs-em_BU.zip
k) db122720_17.dump.gz

Lh 190328_chs-em_BU.7z
k) 190410_ch...page_BU.7z
L) 190509_chs-em_BU.7z
B 190528 _chs-em_BU

B 190908 _ch...U_via_plugin
B 191004 _ch..mepage_BU
B 191028 _sc...mepage_BU
B 191117_chs-em_BU
B 191226_chs-em_BU
1 200113 _chs-em_BU
B 200117_chs-em_BU
B 200117 _EREIGNISSEM
B 200121 _chs-em_BU
8 200130_chs-em_BU
B 200201 _chs-em_BU
B 200214 _chs-em_BU
B 200301 _chs-em_BU
B 200330_chs-em_BU
B 200410_chs-em_BU
B 200519_chs-em_BU
B 200618_chs-em_BU
B 200713_chs-em_BU
B 200728_chs-em_BU
B 200821 _chs-em_BU
B 200827 _chs-em_BU
M 200910_chs-em_BU



Verstandliche Dateinamen

Innerhalb dieser Verzeichnisse ist auf verstandliche Datei- und
Verzeichnisnamen zu achten

gut:
bilder

logo.jpg

schlecht:
Untitled-1.html
Neuer_Ordner
asdf
bild2.png



Keine Umlaute — kein Stress

B Datenstrukturen B 10_Arrays 3 ‘ 7100_Array_Einf@hrung ,

B Scratch B 11_Sortieren N~
_Suchen _Array_Auswerten >
B 12_Such B 7120_A A t
B 7130_Array_Tausch >

B Datenstrukturen B 7600_Verkettete Liste B _ressources
B Scratch B 7610 Stapelspeicher B 7630_Baeu..ESUNG.docx
< B 7630_Baeume.docx

7630_B,ume B 7630_Baeume.pdf




Keine Umlaute — kein Stress

ERLAUBT SIND

- Buchstaben

- Zahlen

- —(Bindestrich) und _ (Unterstrich)
VERBOTEN SIND

- Umlaute

- 3

- Sonderzeichen (auBer —und _): |,#/5%:;

- Leerzeichen



Keine Umlaute — kein Stress

Verboten sind:

auo



Keine Umlaute — kein Stress

Der Punkt ...

210302 _meine_gfs.docx
210604 urlaub_toskana 1.jpg



Keine Umlaute — kein Stress

Der Punkt ...

protokoll vom_ 23.08.2022.docx
protokoll vom_ 23.08.2022.docx

protokoll vom_ 23.08.2022.docx



Ubung

Bringen Sie die folgenden Verzeichnis- und
Dateinamen in eine sichere Form:

- Meine Kasekuchen Rezepte.html
- 12.03.04_reil3nagel.jpg
- mein_referat_"Sartre"

- Eigene Dateien



